Bogadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és M(kodési Szabalyzata

méodositassal egységes szerkezetben

Az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott fethatalmazads alapjan Berkesd, Bogad,
Ellend, Pereked, Romonya és Szilagy kodzségek az &nkormanyzat mikddésére, valamint a
polgarmester és a jegyz0 feladat-és hataskérébe tartozd tgyek déntésre vald elékészitésével
8s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasara kdzos Snkormanyzati hivatalt alakitottak
és tartanak fenn.

A hivatal Szervezeti és M(ik6dési Szabdalyzatanak tartalmi elemeit az Allamhaztartasrél sz616
térvény végrehajtasaro! kiadott 368/2011.{XI1.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabdlyozza.

1. Altaldnos rendelkezések

1.%

A képviseld-testilletek a Bogadi Kozds Onkorményzati Hivatalt a hatdskérébe tartozd
dnkormanyzat miikddésére, valamint a polgdrmester és a jegyz6 feladat-és hatdskérébe
tartozo lgyek dontésre valo elSkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok
ellatasara kozos 6nkormanyzati hivatalt alakitottak ki és tartanak fenn.

(1) A hivatal székhely elnevezése:
Bogadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Bogadi KOH )

Székhely cime: 7742 Bogdd, Virag utca 10.

{2) A hivatal kirendeltségének elnevezése;
Bogadiai Koz6s Onkorméanyzati Hivatal Berkesdi Kirendeltsége

Kirendeltseg cime: 7664 Berkesd, Alkotmany utca 40.

(3} A Bogadi KOH jelz6szamai:

Torzsszdm: 810672



Adoszam: 15810678-1-02
Szadmlaszam: 50300075-15000587
KSH szamjel: 0224855

KSH statisztikai szamjel: 15810678-8411-325-02

(4) A Bogadi KOH-t az 1. szdmu mellékiet szerinti alapito okirattal és a 2. szamu melléklet szerinti
rmegéllapodassal hoztdk létre.

{5) A Bogadi KOH illetékességi terilete: Berkesd, Bogad, Ellend, Pereked, Romonya és Sziligy
kizségek kozigazgatasi teriilete.

(6) A Bogadi KOH fenntartéi:

Berkesd Kozség Onkormaényzat Képvisel§-testiilete

Bogad Kdzség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

Ellend Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete

Pereked Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

Romonya Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

Szilagy Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete

{7) A Bogadi KOH irdnyité szerve:

Bogad Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

{8} A hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti besoroldsa
011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége
011220 Ado-, vadm- és jovedeki igazgatds

016016 Orszaggylilési, dnkormanyzati és eurdpal parlamenti képviselGvalasztasokhoz kapcsolods
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatdsa

2. A kozds hivatal mikodése

2.5



{1} A Bogadi KOH énalidan miikéds és gazdalkodo koltségvetési szerv.

{2} A Bogddi KOH miikddési koltségét az allam — az adott év kozponti koltségvetésérsl szold
tdrvényben meghatarozott mértékben és a hivatal &dhtal ellitott feladataikkal ardnyban —
finanszirozza, melyet a székhely telepiilésnek utalja. Ezen tdimenden a KOH miikddési kdltségeihez az
érdekelt dnkormanyzatok lakossdgszam-ardnyosan jarulnak hozzd, a kdltségvetési évet megeldzé
janudr 1. napjan irdnyadé lakossdgszam alapjan. A hozzdjarulds adott havi 6sszegét az egyes
dnkormanyzatok minden ho 5. napjdig a KOH bankszamlajdra utalja.

(3) A fizetési kitelezettség nem teljesitése esetén a KOH-re iranyulé Megdllapodas Viil. fejezetének
3.) pontjaban meghatdrozottak az irdnyadok.

{4} A Bogddi KOH fenntartdi egylittes {Hésen ddntenek:
a.} a Bogadi KOH alapité okiratdrdl, annak modositasars!
b.} a Bogadi KOH koltségvetésérdl és zarszamadasardl

¢.) a Bogadi KOH SZMSZ-énak elfogadasardl

d.) a Bogddi KOH-re irdnyuld Megéllapodds modositasard}

{5) A Bogadi KOH koltségvetését és zarszamaddsat a Bogadi KOH székhelye késziti el az Aht. és mads
vonatkozd jogszahdlyokban foglaitak figyelembe vételével,

3. ABogadi KOH 3ltalanos feladata
3.8

(1) A KOH alaptevékenységének besoroldsa, kormanyzati funkcié szerint:
011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Snkormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége

016010 Orszaggyllési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselSvalasztésokhoz kapcsoldodd
tevékenységek

016020 Orszdgos €s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

(2) A KOH vidllalkozasi tevékenységet nem folytat.

{3) A képvisel§-testiiletek vonatkozdsdban:

a.) dontésre eldkésziti az dltala meghatdrozott dnkormanyzati feladatokat

b.} végrehajtja dintéseit



c.} szervezési, Ugyviteli, nyilvdntartasi, informacios és propaganda, illetve egyéb adminisztracios
teenddket végez

d.} elidtja mindazokat a feladatokat, melyeket jogszabdly, a képviselS-testiiletek, a polgdrmesterek
meghataroznak

e.) Bogdd Kdzség, Pereked Kbzség, Romonya Kozség Képviseld-testiletével kapcsolatos feladatokat a
jegyzd, Berkesd Kozség, Ellend Kdzség, Szildgy Kozség Képviseld-testiiletével kapcsolatos feladatokat
az aljegyzd latja el.

{4) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazokat a dontés elSkészitési és végrehajtdsi feladatokat, amelyeket a Motv. , és a
fethatalmazas alapjan kiadott egyéb jogszabalyok a helyi dnkormdanyzatok és szerveik részére feladat-
és hataskdroket dllapitanak meg.

{5) A kiztisztvisel8k az Ugyintézés sordn a kivetkezd ditaldnos kovetelményeket kotelesek betartani:
a.} az igyintézés sordn minden esetben biztositani kell a trvényesség betartdsat
b.) alapvetd kévetelmény a gyorsasag, a szakszer(iség, a biirokrdcia mentesség, a hataridék betartdsa

c.) a tbrvényesség szellemében biztositani kell az allampoigdri jogokat és kitelességeket, az ligyfelek
érdekében méltanyosan kell eljdrni

d.} elsddleges cél: az nkormanyzati érdekek feltdrdsa és érvényre juttatisa

e.) az ugyintéz6k kotelesek munkajuk sordn egymdssal hatékonyan egyittmiikodni és az igyfelek
részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvildgositdst és tajékoztatdst megadni

f.} a Bogadi KOH koztisztviselSi a tudomasdra jutott &lami és dzleti {magan) titok tekintetében
titoktartasi kbtelezettség terheli.

(6) a Bogadi KOH koztisztviselinek munkakori leirdsait- jelen szabdlyzatban meghatarozott
feladatokkal osszhangban- a székhely koztisztvisel§i tekintetében a jegyzd, a kirendeltség
kbztisztviselSi tekintetében az aljegyzd késziti el. Az egves munkakérgkhoz tartozé feladatokat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

4. A Bogadi KOH szervezeti felépitése, létszama
4.5

(1) A Bogadi KOH bels§ szervezeti egységei:
a.} Hivatali székhely Bogad, Virag utca 10. a jegyz6 kdzvetlen vezetésével

b.) Berkesdi kirendeltség Berkesd, alkotmany utca 40. az aljegyzd vezetésével



5.§

{1)5zékhely telepiilésen:

a.} munkarend:
hetfétdl-csutdrtdkig: 7:30-14:00
pénteken: 7:30-13:30

h.) tigyfélfogadas:

kedd, csttortdk: 7:00-15:30

jegyz8: csUtortdk: 7:00-15:30

{2} Kirendeltség telepiilésen:

a.) munkarend:

hétfotdi-csitdrtokig: 7:30-16:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) Ggyféifogadas:

hétfG-kedd: 8:00-12:00

szerda: 13:00-18:00

péntek: 8:00-12:00

aljegyzd: kedd: 8:00-15:30
tigyféifogadas a székhely és kirendeliség kiviili telepllésen:
Ellend telepllésen: szerda: 13:00-15:45

Szilagy telepiilésen: kedd: 13:00-15:45

6.8

(1} A kdz&s dnkormanyzati hivatal létszdma: 1015

a.} székhely telepllésen:



jegyzd: 116
gazdaltkoddst és pénziigyi eladd: 2 6

altalanos igazgatasi elfadao: 2 16

bh.) kirendeltség telepiiésen:
aljegyzd: 1 6

gazdalkoddsi és pénzilgyi elfado: 2 16
dltalanos igazgatasi elfads: 2 16

(2) A keépzettségi pétiékra jogosité munkakor: I besorolasy pénziigyi elfadéi munkakdr. Képzettség:
jogi szakokleveles kbzgazdasz. Il. besoroldsi pénzigyi eléadodi munkakor, OKJ pénzigyi szakilgyintézdi
végrettség.

A hivatal szervezeti dbrajat a 4. szami melléklet tartalmazza.

A vagyonnyilatkozat ataddsdra,  nyilvantartdsdra, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalat elftti meghallgatasra vonatkozé szabdlyokrdl szélé szabdlyzatot az 5.
szamu mellékiet tartalmazza.

5. Pénziigyi, szamviteli rend
7.5

A Bogadi KOH pénziigyi —szamviteli rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

5. Belsd ellendrzés
8.5
A Koz6s Onkormanyzati Hivatal belss ellenérzésének a megszervezéséért a jegyzé a felelds.
A belsd ellen6rzés feladatkdre magaban foglalja a Kézos Onkormdnyzati Hivatalban folyo:
- szakmai tevékenységet és
- gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatokat.

A Bogédi KOH belsd ellendrzését megdllapodas alapjan Pécs M. J. Varos Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Ellendrzési Osztalya iatja el.



6. Ugyiratkezelési szabalyai
9.§

A Bogdadi KOH iktatasi és irattarozasi rendjét killén szabalyzat tartalmazza.

A Bogadi KOH selejtezési, leltdrozasi, munka-tiz-balesetvédelmi és mds jogteriileteket érinté
rendelkezéseit killon szabalyzatok tartalmazzak.

7. Kiadmanyozas rendje
10.§

A jegyzdtilletd kiadmanyozdsi jogkdrt a jegyzd kiilldn szabdlyzat szerint hatarozza meg.

8. Helyettesités rendje
11.5

{1} A jegyzdt az aljegyzé helyettesiti.

{2) A koztisztvisel6k a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

9, Szabadsag engedélyezése
12.%

A szabadsdg engedélyezése a jegyz$ tekintetében a székhely telepilés polgarmestere, az aljegyzd
tekintetében a jegyz8, a székhely telepiilés koztisztviseldi tekintetében a jegyzd, a kirendeltség
koztisztviseldi tekintetében az aljegyzd hataskorébe tartozik.

10.
Vagyonnyilatkozat dtadasara, nyilvantartasara, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozoé szabalyok

A vagyonnyilatkozat dtaddsara, nyilvantartdsdra, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodadsi vizsgalat elStti meghallgatdsra vonatkozd szabalyokrd! szolo szabdlyzatot az 5.
szamu melléklet tartalmazza.



11. Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos eljaras

13.8
Osszeférhetetlenség a kbzszolgalati tisztviselSkrél 52616 térvény alapjan

A koztisztviseld a kozszolgalati tisztviselSkrél sz0l6 torvény alapjan gyakorolhatd tevékenység
végzesére iranyulé jogviszonyt, valamint a kozérdeki(i onkéntes tevékenység végrésére iranyuld
jogviszonyt kbteles irasban bejelenteni a jegyz6nek annak 1étesitését megel§zden.

A korztisztviseld — a kozszolgalati tisztviselGkril szolé torvény alapjan gyakorothatd tevékenység
tovabba a kozerdeki Onkéntes tevékenység kivételével — csak a munkaltatdi jogkdr gyakoridjanak
elézetes engedélyével létesithet jogviszonyt. Az elfzetes engedély iranti kérelmet a jogviszony
Iétesitését megelSzden irdshan kell benydjtani a jegyz6hbz. A kérelem tartalmazza a létesiteni
tervezett jogviszony megjeldlését, a jogviszony keretében végrett konkrét tevékenységet és a
jogviszony idStartamat. A jegyz$ a jogviszony létesitését megtagadja, ha az annak keretében végzett
tevékenység a koztisztvisel§ hivataldhoz méltatlan, a partatlan, befolydstél mentes tevékenységét
veszélyezteti, vagy a koztisztviselSt munkakorének elldtasaban akadélyozza.

A kdzszolgdlati tisztviselSkrdl szd16 torvény alapjdn gvakorothatd tevékenység, tovabbad a kdzérdekii
dnkéntes tevékenység végzésére irdnyuld jogviszony is csak a jegyzd eldzetes engedélye alapjén
létesithetd, ha a munkavégzés idStartama részben azonos a kdztisztviseld munkaidejével.

A kortisztvisel§ koteles haladéktalanut irdsban bejelenteni a jegyzé részére, ha vele szemben
térvényben meghatdrozott dsszeférhetetlenségi ok meriil fel, vagy Osszeférhetetlen helyzetbe keriil.
A jegyz$ haladéktalanul irdsban felsz6litja a kdztisztvisel§ az Gsszeférhetetlenség megsziintetésére.
Amennyiben a koztisztvisel§ az Osszeférhetetlenséget a felszolitds kérbesitésétdl szamitott harmine
napon belil nem szinteti meg, a jegyzd haladéktalanul intézkedik a kdzszolgdlati jogviszony
megsziintetése érdekében.

Fenti elSirasok vonatkoznak a jegyz8re is azzal az eltéréssel, hogy a jegyz6 az Osszeférhetetlenségét
Bogadd Onkormdnyzata polgdrmesterének kbteles bejelenteni, és a jegyzvel szemben fenti
jogkoroket a polgarmester gyakorolja.

14.§
Az altalanos kizigazgatisi rendtartasrol szolo t6rvény alapjan fennallé kizarasi ok
bejelentése



A koztisztviseld koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzé részére, ha vele szemben az altalanos
kdzigazgatasi rendtartasrol szolo térvény alapjan kizarasi ok all fenn.

A kizdrds targyaban a jegyzd dont. Amennyiben a kizdrdsi ok megalapozott, 2 jegyz8 masik {igyintézét
jelol ki, és arrdl is dont, hogy meg kell-e isméteini azokat az eljardsi cselekményeket, amelyekben a
kizart {igyintézd jart el

Ha a kizarasi okot az Ggyfél jelentette be, a kizarasrodl a jegyzd végzésben dont, és azt az lgyféllel is
kozli.

Ha a kizérasi ok a jegyzdvel szemben meriil fel, a jegyz& haladéktalanul megkeresi a Baranya Megyei
Kormanyhivatalt masik azonos hataskor( hatdséag kijelslése céljabal.

1

LA

- §
A gazdalkodasi tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilé Kizdrdsi ok bejelentése

Kotelezettségvallaldsi, pénzigyi ellenjegyzesi, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités igazoldsara
iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykdnyy
szerinti kBzell hozzatartozoja, vagy maga javdra latné el

A kotelezettségvillaldsra, peénzigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazoldsra, érvényesitésre,
utalvanyozdsra jogosult személy haladéktalanul kdteles bejelenteni a pénziigyi osztdlyvezets részére,
ha vele szemben dsszeférhetetlenségi ok meriil fel.

Amennyiben az dsszeférhetetlenség a polgdrmester tekintetében meril fel, a polgdrmester
gondoskodik a kdtelezettségvillaldst, teljesitésigazolast, utalvanyozast végzd személy kijeldlésérdl.
Amennyiben az dsszeférhetetienség kaztisztviesid tekintetében meril fel, a pénzigyi osztdlyvezets,
amennyiben a pénziigyi osztdlyvezetdvel szemben meriil fel, a jegyz8 gondoskodik a
kotelezettségvallalast, pénziigyi ellenjegyzést, érvényesitést, utalvanyozdst vagy teljesités igazolast
elvégzb személy kijeldlésérdl.

16.2ard rendelkezések
16.8%



A Bogadi KOH Szervezeti &s Mikodési Szabdlyzatat az Snkormdnyzatok képviselg-testideteinek
jovahagyésaval a kihirdetés napjan léptetik hatdlyba, de rendelkezéseit 2020. februdr 28. napjaval
kell alkalmazni.

Zaradék:

SzMSz elfogadasa:
Berkesd Kézség Onkormanyzat Képviseld-testilete a 16/2016. (11.03.) sz. hatdrozataval
Bogad Kozseg Onkormanyzat KépviselS-testiilete a 4/2016. {1.03.} sz. hatdrozataval
Ellend Kdzség Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete a 4/2016. (11.03.) sz. hatdrozataval
Pereked Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 4/2016. (11.03.) sz. hatarozataval
Romonya Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete a 8/2016. {11.03.) sz. hatdrozataval
Szilagy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete a 7/2016. {11.03.) sz. hatarozatival
jovahagyta.

Modositas elfogadasa:

Berkesd Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 48/2020. {11.28.) sz. hatdrozataval
Bogad Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 27/2020. {11.28.} sz. hatdrozatival
Ellend Kbzség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 24/2020. {11.28.} sz. hatarozataval
Pereked Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 8/2020. {i1.28.) sz. hatdrozatdval
Romonya Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 38/2020. (11.28.) sz. hatdrozatdval
Szilagy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete a 16/2020. (11.28.) sz. hatdrozatdval

jévdhagyta.




'

we ket

Okirat szdma: 4/2015.
Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Berkesd, Bogad, Ellend, Pereked, Romonya és Sziligy Kozségek Onkorményzatinak
képvise!6~testi_iletei az dllamhdztartisrél szélé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a
Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kovetkezék szerint adja ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezeése, székhelye, telephelye

1.1, Akiltségvetési szerv
1.1.1. -megnevezése: Bogadi Kézos Onkormanyzati Hivatal
1.2, Akdltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 7742 Bogad, Virag utca 10.
1.2.2. telephelye:
telephely megnevezése telephely cime
1 Bogadi Ef(‘iz.és Gnkorfllényzati Hivatal 7664 Berkesd, Alkotmany utca 40.
Berkesdi Kirendeltsége
2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggé rendelkezések
2.1 A kdltségvetési szerv alapitasanak dituma: 2013.03.01.
2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, dtalakitiséra, megsziintetésére joposult szerv
megnevezése székhelye
1 | Berkesd Kozségi Onkormanyzat 7664 Berkesd, Alkotmany u. 40.
2 | Bogad Kézség Onkormanyzata 7742 Bogad, Kossuth u. 86. i
3_ | Elend Kozségi Onkormanyzat 7744 Ellend, Petéfi u. 37.
4 | Pereked Kozség Onkormanyzata 7664 Percked, F6u. 28. ]
5 i Romonya Kézség Onkormanyzata 7743 Romonya, Béke u. 51.
6 | Szilagy Kozségi Onkormanyzat 7664 Szilagy, Pécsvaradi u. 2. i
2.3. A koltségvetési szerv jogeliid koltségvetési szervének
megnevezése székhelye
Berkesd-Szilagy-Ellend Kozségek 7664 Berkesd, Alkotmany u. 40.
1 Korjegyziisége




Lamat

2

Romonyai Korjegyziség 7743 Romonya, Béke u. 28.

3.1

4.1.

4.2,

3. Akoltségvetési szerv irdnyitasa, feliigyelete

A Koltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Bogad Kézség Onkorményzatinak képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye: 7742 Bogad, Kossuth u. 86.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi énkormanyzatair6! szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovibbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjdn a kozéds hivatal latja el az onkormanyzat mikédésével,
valamint a polgarmester vagy jegyzé feladat &s hatiskérébe tartozd tgyek dontésre vald
elGkészitésével és végrehajtdsaval kapesolatos feladatokat. A hivatal kdzremitkidik az
onkorményzatok egymds kézotti, valamint az allami szervekkel torténs egyuttmitkddésének
osszehangolasaban,

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartisi szakdgazati besoroldsa:

szaképazat szama | szakdgazat megnevezése

841105 Helyi 5nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3.

4.4

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A kozos hivatal ellatja az Métv.~ben és a vonatkozé egyéb jogszabdlyokban a szaméira
meghatdrozott feladatokat Berkesd, Bogad, Ellend, Pereked, Romonya, Sziligy telepiilések
vonatkozdsdban, A kézds hivatal feladatait részletesen a  tarsult telepiilések
onkorményzatai altal jovihagyott, a kozos hivatal miikédtetésére és fenntartasira létrejott
megallapodis tartalmazza. A kirendeltség - Berkesd, Ellend, Szilagy telepiilések
vonatkozdsaban - ellatja a képviselS-testiiletek miikddésével kapcsolatos feladatokat,
szocialis, és egyéb igazgatdssal kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeié szerinti megjeltlése:

kormanyzati kormdnyzati funkcié megnevezése
funkciészam

011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és ltalanos
igazpatisi besorolisa

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

011220 Adé-, vam és jovedéki igazgatas

016010 Orszaggyiilési, Gnkormdnyzati és eurdpai parlamenti
képviselbvalasztasokhoz kapesolods tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

109610 o Szocialis szolgaltatasok igazgatisa

2z



4.5. A kbiltségvetési szerv llletékessége, mitkddési tertlete:
Berkesd, Bogad, Ellend, Pereked, Romonya, Sziligy kézségek kizigazgatisi tertilete

5. A kbltségvetési szerv szervezete és mikidése

51 A kﬁitséé&etés! szerv vézetéjének Snegblz&si réﬂdj’e: .
A Jegyz6 kinevezése a Mitv. B2-83, §-ai, valamint a kézszolghlati tisutviselSkr8l szbls
2011, évl CXCIX. tBrvény rendelkezésel szerint torténik Az férintett telepQlések

polgérmesterei ~ palydzat alapjsn, hatirozatian idbre - nevesl ki & jegyz6t. A jegyzd
kinevezéséhez az érintett telepillések lakossdgszém-aranyos 1Gbbségi dintése szlkséges,

52. A kbltségvetés| syervnél allm!quﬁsban A6 személyek jogviszonya:

{oglalkoztatisi jogviszony Jogviszonyt szabdlyozé jogszabély
1 kdzszolgdiati jogviszony kbzszolgalati tisztvise)Skrl sxal6 2011, évi CXCIX.
torvény

6. Zar6 rendelkezés

Jelen alapité okiratot a 20186, janudr 1. napjétd! kell alkatmazni, ezzel egyidejlileg a kéitsdgvetssi
szerv 2013. Janudr 25. napjén ket alapfté okiratot visszavonom,

Romonya, 2015, november 30.

P. H.
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MEGALLAPODAS
Kézos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél és fenntartisarol

egyscges szerkezetben

Berkesd Kozségi Onkormanyzatanak képviseld-testiilete (7664 Berkesd, Alkotmany u. 40.,
képviseli: Kapitany Zoltanné polgarmester)

Bogad Kozség Onkormanyzatanak képviselo-testiilete (7742 Bogad, Kossuth u. 86., képviseli:
Pleffer Jozsef polgarmester)

Ellend Kézségi Onkormanyzaténak képviselé-testiiletet (7744 Ellend, Petéfi u. 37., képviseli :
Ott Mihalyné polgarmester)

Pereked Kozség Onkorményzatanak képvisel6-testiilete (7664 Pereked, F6 u. 28., képviseli:
N4&j Jozsef polgarmester)

Romonya Kézség Onkormanyzaténak képviseld-testillete (7743 Romonya, Béke u. 51.,
képviseli: Herman Jozsef polgarmester)

Szilagy Kozségi Onkormaényzatinak képviseld-testiilete (7664 Szilagy, Péesvaradi u. 2.,
képviseli: Papp Ferencené polgarmester)

egylitt: dnkormanyzatok kozott

I. Altalanos rendelkezések

1.} Az dnkormanyzatok megéllapodnak abban, hogy az allamhdztartasrél szolo 2011. évi
CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pontja alapjan Kozés Onkormanyzati Hivatalt
alapitanak ¢s tartanak fenn 2013. marcius 1. napjatol, amely megallapodast 2016.
januar 1. napjatél modositjdk, és egységes szerkezetben adjak ki az alabbi feltételek
szerint:

2.) A Kozss Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése:
Bogadi K6zds Onkormanyzati Hivatal

3.) A Bogadi Kéz6s Onkorményzati Hivatal
Székhelye:
7742 Bogad, Virag u. 10.
Kirendeltsége:
7664 Berkesd, Alkotmany u. 40.

4.) Az Onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy 2016. januar 1. napjatél Bogadi
Kéz6s Onkorményzati Hivatal Berkesd kozségben a Berkesd, Alkotmény u. 40. szdm
alatt allando jelleggel ,,Bogadi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Berkesdi Kirendeltsége™
elnevezéssel kirendeltséget mikodtetnek Berkesd, Ellend és Szilagy telepiilések



vonatkozéasaban, az onkormanyzatainak mitkddésével, a polgarmesterek vagy a jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozo tgyek dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok elldtasa céljabol.

5.) A székhely kodzvetleniil a jegyz0, a kirendeltség az aljegyzd vezetése alatt all.

II. A megillapodas létrehozisanak, médositisanak, megsziintetésének médja
A megallapodis létrehozasa

- 1.) A megallapodas [étrehozasarél az érintett képviselS-testiiletek egyiittes tlésén,
mindsitett sz6tbbséggel hozott hatarozattal ddntenck. A dontés az egyes képviseld-
testiiletek at nem ruhdzhatd hataskorébe tartozik.

2.) A megallapodds jov6beli, tovabbi mukodtetésérél az éltalanos Snkormanyzati
valasztasok napjat kivetd 60 napon beliil allapodhatnak meg az érintett képviseld-
testiiletek mindsitett tébbséggel hozott déntéssel.

A megillapodas modositasa

1) A megallapodds modositasat kezdeményezheti a székhely énkormanyzat, illetve
barmely képviselo-testiilet a székhely 6nkormanyzat irdsbeli megkeresésével.

2.) A székhely onkormanyzat koteles a modositasi javaslatot 15 napon belill a résztvevd
dnkormanyzatok fel¢ tovabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel.
A modositasi javaslatot az Onkormanyzatok legkésébb 30 napon beliil kotelesek
érdemben megtargyalni, és a dontés meghozatalarol 15 napon beliil kételesek
értesitent a tdbbi résztvevd dnkormanyzatot.

3.} A megallapodas modositasanak mindsiil a csatlakozas, amelyre azonban a vonatkozd
jogszabalyok értelmében csak az altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kdvetd
60 napon bellil van lehetéség. A csatlakozasi kérelmet érdemben meg kell targyalnia
minden résztvevé képviseld-testiiletnek oly idOpontban, hogy az az esetleges
csatlakozast a jogszabalyi hataridoben lehetévé tegye. Csatlakozasra kizarolag akkor
keriithet sor, ha a jelen megallapodas emiatt sziikséges modositasat valamennyi, a
jelen megéllapodast megkdtd onkormanyzat képvisel-testiilete mindsitett tobbséggel
elfogadta.

4.) A megallapodas modositdsanak mindsiillé kizardsra csak az altalanos dnkormanyzati
valasztasok napjat kovetd 60 napon belil van lehetdség. A kizdrast barmely
dnkormanyzat kezdeményezheti barmely masik dnkormanyzattal szemben.

5.) Kizarasi oknak mindsiil, ha valamely tarsuld fél stlyosan megsérti a megallapodast,
kiillénds tekintettel az egylittmikodési ¢és a fizetési kotelezettségek teljesitésére. A
stilyos megsértés fogalma a tarsulds céljanak és mikodoképességének szempontjabol
értékelends.

A megallapodds silyos megsértése ényének megallapitdsardl az  érintett
énkormanyzaton kiviil minden résztvevd énkormanyzat mindsitett tdbbséggel hozott



déntése szitkséges, a kizdrasi eljarast csak ezt kdvetden lehet lefolytatni. A kizards a
dintésnek az érintett Snkormanyzatokkal térténd kozlést kdvetd 10. napon hatalyosul.

6.) A megallapodas modositasanak mindsiilé kivélasra csak az dltalanos Gnkormanyzati

valasztasok napjat kdvetd 60 napon belill van lehetbség. A kivalas egyoldalt irasbeli
jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megéllapodast megkotd tobbi dnkormanyzat
hozzajarulasa. A kivalds a dontésnek az érintett dnkormanyzatokkal torténd kozlést
kovetd 15. napon hatdlyosul. A kivéalasrél szold dontést legkésébb az altalanos
dnkorményzati valasztasok napjat kévetd 40. napig kell kdzsini.

7.) A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az 8sszes érintett Gnkormanyzattal

irasban koz6lték azt. Amennyiben az ¢rintett dnkormdnyzatokkal nem azonos napon
kozoltek a dontést, a dontés kozlésének napja az a nap, melyen az utolsé kozlés
megtiriént.

A megallapodds megsziintetése

1.) A megallapodas megsziintetésérél kozés megegvezéssel az érintett képvisels-

2.)

3.)

4)

5)

testitletek az altalanos Onkormanyzati vélasztdsok napjat koveté 60 napon belill
allapodhatnak meg. Az ennck kezdeményezésér6l sz6lé hatirozatban (illetbleg az
annak mellékletét képezé kozos megegvezést rogzitd megallapodas-tervezetben)
foglaltakat a megdllapodast megk6té Onkorményzatok képvisclb-testiiletei a
hatarozatrol késziilt jegyzOkdnyvi kivonat kézhezvételét kévetd 15 napon belil meg
kell, hogy targyvaljak.

Amennyiben a kézds megegyezés nem jon létre, gy a kizards szabalyai szerint kell
eljarnia a megallapodast megsziintetni kivand dnkormanyzatoknak.

A megszintetd déntés meghozatalara egyebekben a [I.1. pontban meghatarozott
szabdlyok iranyaddok azzal, hogy a dontéshez nem sziikséges egyiittes iilés tartdsa, a
dontéseket kiilon iilésen is meg lehet hozni.

A kozds hivatal megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti
pénziigyi ¢és vagyoni elszamolasrdl. A kozés Hivatal vagyongyarapoddsat a jelen
megallapodds megsziinése esetén a vagvongyarapodashoz torténé  hozzajarulas
aranyaban — palyazat esetében a vallalt sajat er6 aranyaban — kell megosztani. Ha ez
nem allapithatdé meg, a vagyont - az &ltalanos &nkormanyzati vilasztasok événck
janudr 1-jei lakossagszama ardnyaban kell megosztani.

Amennyiben a jegyzd, illetve a koz6s hivatal tovabb nem foglalkoztatout
koéztisztviseldinek jogviszonyanak felmentéssel torténd megsziintetésére keriil sor,
valamelyik — a koz0s hivatalt létrehozd, ahhoz csatiakozd - 6nkormanyzat kivalasa
kovetkeztében a kdzszolgalati  jogviszony megsziintetésébdl eredd  fizetési
kotelezetiségek, €s az ) hivatal feldllitdsaval kapesolatos miiszaki, technikai kéltségek
teljes egészében azt az onkormanyzatot terhehik, amelyik kivalasaval a felmentést
eldidézte.



III. A kézds 6nkormanyzati hivatal szervezete

1.) A kéz0s 6nkormanyzati hivatal iranyitasa;
A éirejott kozds hivatal irdnyitd szerve az dllamhaztartasrdl sz610  tdrvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1. melléklet II. fejezet 1/b)
pontja értelmében Bogad Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete és annak vezetdje,
a polgarmester, a kovetkezd pontokban meghatérozott kiegészitésekkel.

2) A jelen megéllapodast megkdtd Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a Hivatal
bevételeirdl, kiadasairol, "engedélyezett Iétszamardl — a koltségvetési rendeletitket
targyalo képviselG-testiileti Glés el6tt — egyiittes testiileti {ilésen déntenek.

3.) A Hivatal éves koltségvetése Bogad Kozség Onkormanyzat koliségvetésének részét
képezi.

4) A Bogadi Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatal végzi a kozoés onkormanyzati hivatal
pénziigyi-gazdalkodasi feladatait.

IV.A tarsulé kozségeket megilletd jogosultsagok

-~ ajegyzd, aljegyzd kinevezése sordn a polgarmesterek jogkorét a Moty 83, § b)
pontja biztositja

- az aljegyzd személyére a jegyzd tesz javaslatot

- Berkesd, Ellend, Szilagy telepiilés polgarmestereinek egyetértése sziikséges a
kirendeltség  koztisztviseldje, alkalmazotyja kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez, jutalmazisihoz.

- Romonya, Bogad, Pereked telepiilés polgarmestereinek egyetériése sziikséges a
székhely  koztisztviseldje, alkalmazottja  kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez, jutalmazasihoz.

V. A kozés dnkormanyzati hivatal vezetése, a jegyzé és az aljegyzid

1) A Bogadi Kéz6s Onkorményzati Hivatal és a Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Berkesdi Kirendeltségének dolgozdi tekintetében a munkaltatél jogksroket — az
aljegyzé javaslaténak figyelembe vételével, valamint jelen megallapodds 1V.
pontjaban meghatirozott korlatozissal — a jegyzd gyakorolja.

2.} A Jegyzb és az aljegyzd felett a polgarmesterck a Méotv. 83. §-anak b) pontja szerint
gyakoroljak a munkaltatdi jogokat, azzal, hogy a jegyz6 felett az egyéb munkaltatoi
jogokat Bogad Kozség Polgarmestere, az aljegyzé felett az egyéb munkaltatoi jogokat
a jegyz6 gyakorolja.



3.) A Kézbs Onkorméanyzati Hivatal szervezetére, mitkédésére vonatkozd szabalyokat a

Jegyzb késziti el, azt a megallapodd dnkormanyzatok képviseld-testiiletei hatdrozatban
hagyjak jova.

4.} A kozos Onkormanyzati hivatal egységes belsé szabalyzatokat alkalmaz. A kozos

Onkormanyzati hivatalt €rintd — a jegyzd altal elkészitendd ¢és a Berkesdi Kirendeltség
miikddését figyelembe vev - bels6 szabélyzatokat (kdzszolgalati szabélyzat,
szamviteli politika &és annak keretében eclkészitends szabalyzatok, gazdalkodast
szabalyzat, kozbeszerzési szabalyzat, iratkezelési, adatvédelmi, tlzvédelmi,

- munkavédelmi, stb.) az Onkormanyzatok mindenkori polgdrmestere is koteles

megismerni.

5.) Képviseld-testiileti hatarozattal kell elfogadni a Kézos Onkormanyzati Hivatal:

a.)

alapito okiratat (annak modositasat)

b.) kdltségvetését (annak modositasat), zarszamadasat

c.)

Szervezeti és Mkddési Szabalyzatat (annak mellékleteként: iligyrendet, szervezeti
abrat, feladat és hataskoroket)

d.} jelen megallapodas modositasat.

6.)

7.)

a)
b)
<)

d)
e)

L)

A jegyzd évente, a kiltségvetés elfogadasaval egyiddben —egyiittes testiileti iilésen —
szamol be a k6z6s Onkormanyzati hivatal munkajardl.

A jegyzo Romonya, Pereked, Bogad telepiilések tekintetében elldtja

a képviselé-testiiletek mikadésével kapesolatos dontés-elokészités, végrehajtas,
bizottsagok miikadésével kapesolatos hivatali feladatok,

a polgarmesterck és a jegvzd feladat- és hatdskorébe tartozo iigyek dontésre valo
elokészitése, végrehajtasa, munkakori leirasban részletezettek szerint,

gazdalkodassal kapesolatos napi tigyek intézése,

az Onkorményzat és intézményei koltségvetésének, zarszamadasinak, pénzitgyi
beszamoldinak készitése

Az aljegyzé vezeti a kirendeliséget, Berkesd, Ellend, Szilagy kdzségek tekintetében
ellatja a 7.) a-e pontjaiban foglaltakat, tovabba mindazon feladatokat melvek
atruhazott hataskorben eliathatok.

VL A kozos onkormanyzati hivatal felépitése

A kozds oOnkorméanyzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem
tagolodik.,



2.} A kozds oOnkormanyzati hivatal a [/4. pontban megjelélt helyszinen 4allandd
kirendeltséget miikodtet, mely helyen biztositani kell a nagy iigyfélforgalommal jard
tgytipusok ellatasat, kalondsen:

- szocialis, gyermekvédelmi tigyek

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos adminisztracio
anyakonyvi, hagyatéki tigyek

- pénztari ki-, és befizetések

- addigazgatasi Ugyek _ ) _ - )

- tovabba Berkesd, Ellend, Szilagy képviseld-testiletei tevékenységéhez
kapcsolodd adminisztrativ teenddk ellatasat

VIi. A kézos 6nkormanyzati hivatal munkarendje, tigyfélfogadasi rendje,
felépitése, létszama

1.} Székhely telepiilésen:

a.) munkarend:
hétfétdl-csitdrivkig: 7:30-16:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) tigyfélfogadas:
kedd: 7:30-16:00
cstitdrtdk: 13:00-16:00
Jegyzd: kedd: 7:30-16:00

2.) Kirendeltség telepiilésen:

a.) munkarend:
héttotdl-cstitortokig: 7:30-16:00
peénteken: 7:30-13:30

b.) tigyfélfogadas a kirendeltségen (Berkesd)
hétfs: 8:00-12:060
kedd: 8:00-12:00
szerda: 13:00-16:00
péntek: §:00-12:00
aljegyz6: kedd: 8:00-15:30

3.) A kozos dnkormanyzati hivatal létszama: 10 6
a.) Székhely telepiilésen:
Jegyzé: 1 6
gazdalkodasi és pénztigyi eldado: 2 6



dltalanos igazgatas: 2 5

b.) Kirendeltség telepiilésen:
aljegyz6: | {6
gazdadlkodasi és pénziigyi eldado: 2 £6
altalanos igazgatas: 2 {0

A Ko6z8s Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kdzszolgalatban allok munkavégzésének
hely¢t a jegyz6 a munkakéri leirdsokban hatirozza meg, figyelembe véve a k&zds hivatal
Szervezeti és Mikodés Szabalyzatdban meghatarozottakat.

A dolgozok személyi anyagdnak taroldsa a székhely telepiilésen torténik.

VIH. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valé hozzdjarulas, valamint
a kozos nkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

1.) A Kozds Onkormanyzati Hivatal mitkdési és fenntartasi koltségeit a jegyzd
javaslatanak a figyelembe vételével a képviseld-testitletek egyiities iilésen hatirozzak
meg.

2) A szerz6dd Snkormanyzatok kijelentik, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatal
fenntartasanak koltségeihez az érdekelt képviseld-testiiletek lakossdgszam-aranyosan
jarulnak hozza, a koltségvetési évet megeldzé €v januar 1. napjan irdnyado
lakossagszamuk alapjan. A hozzdjarulds Osszegét ¢s az egves onkormanyzatok a
hivatal részére kapott feladatalapti timogatas adott havi dsszegét minden ho 5. napjaig
a kdz0s dnkormanyzati hivatal bankszamlajara utalja.

3.0 A 2) pont szerinti fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az adds
dnkormanyzat — a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld — késedelmi kamattal
ndvelt Gsszeget tartozik fizetni. Ez esetben Bogad Kozség Polgdarmestere a nem
teljesité Onkormanyzatot felszélitja a 30 napon beliili teljesitésre, a felszolitas
eredménytelensége esetén a felszdlitdsi hatdridd lejarati napjan jogosult inkasszod
benyuitdsara a nem teljesité dnkormanyzattal szemben.

4.} A székhelyen ¢€s a kirendeltségen a kozds dnkormanyzati feladatok ellatasara hasznalt
ingatlanok bogadi székhelyii hivatal tekintetében a bogadi dnkormaéanyzat, berkesdi
kirendelts¢gi hivatal tekintetében a berkesdi dnkorméanyzat tulajdondban maradnak,
melyet téritésmentesen a kézds Onkormanyzati hivatal hasznalataba adnak. Az
ingatlanok beruhdzdsi ¢és felyjitasi kotelezettségérdl a tulajdonos Snkormanyzatok,
sajat forrdsaik terhére gondoskodnak.

5.) A székhely és a kirendeltség hivatalanak ingdsagai a kozds énkormanyzati hivatalt
fenntartd dnkormdanyzatok tulajdondban maradnak, melyeket téritésmentesen a kozis
dnkormanyzati hivatal hasznalataba adnak.



6.) Az ingyenes hasznalatba adott ingdsigok 2016. januar 1. napjatdl a kozds
dnkorméanyzati hivatal 6nallo gazdalkodasi jogkdrébe keriilnek. A hasznalatba adas
ingvenes ¢s a jelen megallapodas szerinti kézos hivatalai feladatellatas idétartamara
szolL

7.) A székhely és a kirendeltség miikddtetésének dologi kiadasai (fiités, vilagitas,...sth.) a
koz0s hivatal koltségvetését terhelik.

IX. A Kozis Onkormanyzati Hivatal munkajanak nyilvanossaga

I.) A hivatal milkddtetése soran biztositani kell az dnkormdanyzati és hivatali munka
atlathatdésagara, nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eléirasok betartdsat.

2.} A kozérdekil adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapesolatos feladatok ellatasarol
a jegyz0 gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatanak fiiggelékét
képezd, a kozérdekil adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérbl 52016
szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen.

3.) A kotelezfen kozzéteendd kozérdekii adatok korét nem érinté képviselb-testiilet
dontések nyilvanossaginak biztositdsa a jegyzd feladata. A jegyz6 a hatdrozatok
nyilvanossagarél a nyilvanos Ulések jegyzdkonyveinek elérhetové tételével, a
rendeletek nyilvanossagéardl kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes Snkormanyzatok
szervezeti és miikddési szabdlyzatainak eldirasai szerint.

4.) A kozérdekil adatokon tdli, nyilvanossagot igényld, oSnkormdanvzati kézérdekil
informaciok, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
dontéshozok és feleldstk az érintett polgarmesterek. Ezen informaciok nyilvanossagra
hozatalanak rendje fdszabaly szerint az egyes dnkormanyzatok hirdet6tablajan vald
kozzététel; az ezen fellil biztositott tovabbi kozzétételi helyekrdl (honlap, helyi
sajtotermek, egyéb hirdetétablak,...) az egyes 6nkormanyzatok szervezeti és mitkddési
szabdlyzatai rendelkeznek.

X. Zar6 &s atmeneti rendelkezések

1.) Jelen megallapodasbdl eredé vitds kérdésckben barmely fél polgarmestere jogosult
egyveztetd targyalast Osszehivni. Az egyeztetd targvalasrol emlékezteté  késziil,
melynek elkészitésérdl a targyalast 6sszehivd polgarmester gondoskodik és kételes azt
legkésébb a targyalastdl szamitott 3 munkanapon belil mindegyik, jelen
megadllapodast jovahagyé fél polgarmesterének megkiildeni.
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2.) Amennyiben az egyeztetd tdrgyalds eredményre vezel és ennck alapién jelen
megillapodés médosftasa szitkséges, ligy a fervezett moédositast a kézhezvételt kavets
30 napon belii! minden érintett dnkormanyzat képviseli-testilete elé keli terjeszteni, A
viltozds akkor lesz érvényes, ha azt minden a térsulésban crintett teleptilés képvisels-
testitiete elfogadia. - . .

3.) Felek a vitis kérdés birdi tira terelését megeldadon, legalibb egy alkslommal
kotelesck egyeztetni. Amennyiben bz egyezieids Sssoehlvésira vonatkozd joghval
egyik dnkorményzat polgrmestere sem ¢l & vitds kérdés felmerdléséts] szamitott 30
napon beldl, gy Bogad Kbzség Polgdrmestere kbteles az egyezteld thrgyaldst Boghd
Kbzség Onkorményzata s2ékhelyére dsszehfvni. '

4.) Az cgyeztetés eredménytelenséze estén falek jelen megéllapoddshsl eredd Jogvita

clbiréliséra kiktik e Péosi Kivigazgatdsi és Munkalgyi Birosdg kizirdlagos
illetékességet. | | |

5.) Jelen megdllapodds valamennyi, megéllapoddst megkdté 8nkorményzaténal,
képviselb-testillete altali elfogaddsde is azok polgdrmestereinek aldirisat kot etl-r
2016. janudr 1. napjén lép hatdlyba.

6.} A képviselS-testtiletek megsllapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megéllapodss
tartalmét érintd jogszabdlyok oly érdemi véltozfsoka tartalmaznak, melyek & kbziis
hivatal jelenlegi szabdlyozis mentén valé miksdSképessépét, szabdlyossdpdt vagy
méltdnyossdgét megkérdSjelezik, akkor a felek a megéllapodds! haladéktalanu!

felUlvizspaljik.

7.) Jelen megillapodfst annak elolvasisét, tartalménak megismerését ds megdricsét
kbvetben ez  Onkorményzatok képviseld-testitletei  képviseletében eljdrd
polgdrmesterck a képviselt Snkorményzat akaratdval mindenben megegyezben, annak
revében helybenhagy6lag, sajét kezl aléirassal 14tjék el
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| Zaradék: Jelen megdllapoddst

~ Berkesd Kﬂzsé%ﬁnkeﬁnényzﬁf keépviseld-testiilete a 120/2015, (X.27.) 6KT hatdrozatéval
Bogéd Kéizség Onkormanyzat képvisels-testitlete a 71/2015. (XL.04.) OKT hatérozatéval
Ellend Kézség Onkorményzat képvisels-testillete a 62/2015. {X.28.) OKT hatdrozatéval
Pereked Kézség Onkorményzat képvisel6-testiilete s 54/201 5. (X.13.) OKT hatdrozatdval
Romonyn Kdzség Onkormanyzat képvisclé-testlilete & 372015, (X.28.) OKT hatdrozatdval
Szildgy K&zség Onkormanyzat képviseld-testillete a 59/2015, (X.29.) OKT hatarozatéval

hagyta jdva.




3. szamud melléklet

A Bogadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkakéreihez

tartozo feladatok

1. A jegyzd (aljegyzl } feladatai

A jegyz6 Bogad, Pereked, Romonya kézségek vonatkozasaban, az aljegyz8 Berkesd, Ellend,
Szilagy kdzségek vonatkozasdban latja el a kbvetkez6 feladatokat:

a.} Képviseld-testiiletek és bizottsagok miikédésével kapcsolatos feladatok:
- a képviselb-testiiletek és bizottsagok munkajanak elkészitése

- tandcskozasi joggal részt vesz a képvisel§-testiiletek és bizottsagok tilésein
- az liléseken jegyzGkonyv vezetése

- az dulést kovetd 15 napon beliil a jegyzbkényv tovabbitisa a Baranya Megyei
Kormanyhivatathoz.

- onkormanyzati rendeletek kihirdetése a honlapon

- az (ilések elbterjesztéseinek elkészitése

- rendeletalkotas, fellilvizsgdlat és hatalyon kiviil helyezés kezdeményezése, elékészitése
- hatarozatok, helyi rendeletek nyilvantartdsa, rendeletek egységes szerkezetbe foglaldsa

- jelzés megtétele, ha a képvisel6-testiiletek, bizottsdgok, polgdrmesterek déntései soran
torvénysértést észlel

- dontésre elGkésziti a polgarmesterek hataskdrébe tartozd allamigazgatasi feladatokat

- dont azokban a hatdsagi Ugyekben, melyeket a polgarmester ad at

b.) Kézbiztonsagi feladatok:

A kozbiztonsdg javitdsa és a blnmegel6zés érdekében kapcsolattartds a
rendérkapitanysdggal.



¢.) Munkaltatoi jogokhoz kapcsol6do feladatok:

- a Bogadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a Bogadi Kozds Onkormanyzati Hivatal Berkesdi
Kirendeltségének koztisztvisel§i tekintetében a munkaitatéi jogokat — az aljegyzé
javaslatainak figyelembevételével és a megdllapodas V. pontjdban meghatirozott
korldtozassal — a jegyz§ gyakorolja.

- a jegyz8 és az aljegyzd felett a polgdrmesterek a Mdotv. 83.§-dnak b.) pontja szerint
gyakoroljdk a munkaltat6i jogokat, azzal, hogy a jegyz6 felett az egyéb munkaltatoi jogokat
Romonya Kézség polgarmestere, az aljegyzd felett az egyéb munkaitatéi jogokat a jegyzd
gyakorolja.

d.) Fejlesztési, karbantartasi, miiszaki feladatok:
- épitési tevékenységgel is jdrd kozteriilet haszndlat engedélyének kiadasa

- helyi kézut nem kdzlekedési célu igénybevételének engedélyezése, tkezelsi hozzdjarulds
kiadasa

- dnkormanyzat tulajdonosi hozzajaruldsat igényld Ggyek elSkészitése

e.} Egyéb feladatok:
- 6nkormany:zati vagyonhasznositdshoz kapcsolodo testiileti déntések el6készitése

- térvényben, vagy kormanyrendeletben el§irt allamigazgatasi feladatok , hatdsagi
hataskordk ellatasanak biztositdsa

- koltségvetési koncepcidk, éves koltségvetés és heszdmold testileti elSterjesztésének

elkészitése

- kotelezettségvallalds, utalvanyozas ellatasa szabalyzat szerint

- gazdalkodassal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatok ellatasa
- intézményvezetdi dllashelyek pélyaztatasi eljarasanak lebonyolitasa

- intézmények alapito okiratanak kezelése

- szakhatdsagi hozzajarulasok kiadasa

- jogellenes 3llapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a szitkséges eljdras mas szerv
{hatosag) hataskdrébe tartozik



2. Pénziigyi eldadd munkakor

a.) onkormanyzatok koitségvetéséhez, beszamolédjahoz kapcsolddod feladatok:
- koltségvetési koncepcid elGkészitése, az intézményvezetdk bevonasaval

- koltsegvetési javaslat Osszeadllitasa, az intézményvezets bevonasaval

- kéltségvetesi es zarszamadasi rendelet elSkészitése

- az elfogadott kdltségvetésrdl informacié- szolgaltatas a kdzponti kéltségvetés részére
- az 6nkormanyzatok kéltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositasa

- féléves gazdalkodasra vonatkozo tajékoztatd elkészitése

- kotelezd statisztikai adatszolgaitatas biztositasa

b.} koitségvetési gazdalkodasi feladatok:

- pénziigyi- statisztikai adatszolgaltatas

- kitelezettsegvallalas nyilvantartdsok vezetése

- AFA-bevallasok elkészitése

- segélyek, helyi tamogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsolédd pénzigyi nyilvantartdsok

vezetése
- bevételi és kiadasi bizonylatok kidlitasa
- kdzremiikddés az 6nkormanyzati palyazatok elékészitésében

- kdzremiikodés a valasztasok, népszavazasok, népi kezdeményezések lebonyolitdsaban,
pénziigyi elszamolasdban

c.} szamviteli feladatok:

- szamlarend és szamviteli politika kialakitasdban, modositasdban valé kézremiikddes
- dnkormanyzatok vagyonanak nyilvantartasa

- vagyonkataszter és a targyi eszkéz nyilvantartas adatainak vezetése, egyeztetése

- kiegyenlitd, fliggd, atfutd bevetelek és kiadasok analitikus nyilvantartdsdnak vezetése



d.) Hetmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:
- tiszteletdijak, hokozi kifizetések szamfejtése -KIR rendszerben — és felterjesztése

- dolgozdk kinevezési, dtsorolasi, jogviszony modositasi és megsziintetési iratdnak elkészitése
és azok felterjesziése

- szabadsag, betegsllomany egyéb tavollét jelentése a MAK felé

3. igazgatasi eléado munkakor

a.) anyakonyvvezetési feladatok
- sziiletési, hazassagkotési és haldlozasi anyakdnyv vezetése, utdlagos bejegyzések teljesitése

o ar

- csaladi eseményeket { hazassagkotés, névadd } megelbz6 eljaras lefolytatdasa és annak
{innepélyes lebonyolitasa

- anyakonyvi kivonat és masolat kiadasa

- hazassagi névvaltozassal kapcsolatos feladatok ellatasa

- sziiletési csaladi és/vagy utonév megvaltoztatasaval kapcsolatos el6készits eljaras

- kiskor(i csaladi jogallasanak rendezése teljes hatalyu apai elismerd jognyilatkozattal

- allampolgarsagi eski elékészitése, lebonyolitasa és az elbirt adatszolgaltatas teljesitése

b.). addigyi feladatok
- helyi addrendeletek elGkészitése

- a helyi addkkal, gépjarmladoval és az addok mddjara behajtandd kéztartozasokkal
kapcsolatos 1. foka addhatdséagi feladatok elldtasa { adokivetés, adébevalldsok ellenérzése,
nyilvantartasa, hatarozat elkészitése, felthivas, értesités kiadasa )

- méltanyossagi Ggyek eldkeszitése
- tartozdsok behajtdsa, behajthatatian tartozasok tériése
- adobevételek kdnyvelése

- ado-és értékbizonyitvany, adodigazolds, valamint perkdltségmentességhez sziikséges

igazolas kiadasa



- statisztikai adatszolgaltatas teljesitése
¢.} hagyatéki eljardssal kapcsolatos feladatok

- hagyatéki leltar feivétele és elkészitése, a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok
ellatasa

d.) Ggyiratkezelési, postazashoz kapcsolédé feladatok

- beérkez& posta atvétele, szignalasra vald elGkészitése

- szignalt (igyiratok iratkezelési szabalyzat alapjan torténé iktatasa
- Ugyiratok kezelésének, irattdrozdsanak, selejtezésének elvégzése
- postakdnyv vezetése

- egylttmGkédés a levéltarral

e.) dltalanos igazgatasi feladatok

- lzletek makddési engedélyének, Uzletek bejelentésének kiadasaval, médositasaval és
visszavonasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

f.} szocialis feladatok

- a szocidlis térvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli és természetbeni
tamogatasokra iranyuld kérelmek dontésre valo elGkészitése, hatarozatok végrehaijtdsa

g.) dllategészségiigyi, névényvédelmi feladatok
- méhészek, a vandorméhek nyilvintartasa

- vadkariigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatdsa
- ebnyilvantartas vezetése

h.} vegyes igazgatasi feladatok

- gondoskodas a birdsagi végrehajté aital kibocsatott és megkiildott rverési hirdetmények
kifGggesztésérdl, visszakiildésérdl

- a term&foid bérbeadasaval, adas-vételével kapcsolatos nyilvantartasi és hirdetési feladatok
eliatasa

- kdzrem(kddés a vélasztasok, népszavazds, népi kezdeményezés jebonyolitasaban
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5. szamu mellékiet

A vagyonnyilatkozat ataddasdra, nyilvantartasira, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalat el6tti meghallgatasra vonatkozo szabalyokrol 52616 szabalyzata

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségekrdl sz6l6 2007, évi CLIL térvény {a tovabbiakban:
Vnytv) 11. § {6) é&s (14) § (2) bekezdésében kapott fethatalmazas alapjan, a vagyonnyilatkozat
atadasanak, nyilvantartasanak, az abban foglalt személyes adatok védelmének és a
vagyongyarapodasi vizsgalatot megelfzé meghaligatas részletes szabalyait az aldbbiak szerint
hatdarozom meg:

A szabdlyzat hatdlya

A szabalyzat hatadlya kiterjed a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban munkaltatéi jogkort
gyakorldkra, a kdzds hivatal jelen melléklet 1. fliggelékében felsorolt vagyonnyilatkozat-tételi
kitelezetiséggel jaré munkakorben foglalkoziatottakra, és a vagyonnyilatkozat-tételi
eljarasban kdzremiikoddkre.

A vagyonnyilatkozati eljarasban kézremiikédok

A vagyonnyilatkozati eljarasben a munkaitatdi joghkdr gyakorldjanak intézkedését elbkészitd,
a nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyéb adminisztrativ feladatokat — a feladat pontos
megjelélését tartalmazo irasba foglalt intézkedés alapjan — a munkdlitatdi jogkor gyakoridja
altal személy szerint kijeldlt lgyintézdék végrik.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja irashan intézkedik a kijelidlés megsziintetésérdl

A vagyonnyilatkozati eljarasban kdzrem(ikddd {tovabbiakban: kijelslt Gigyintézd) felel azért,
ha a vagyonnyilatkozati eljarasban megismert adatok, tények az eljarasi szabalyok
megszegésével, vagy mas modon a munkaltatél jogkdr gyakoridjan kiviil mas személy
tudomasara jutnak.

A munkaltatoi jogkor gyakorlojanak tajékoztatasi kotelezettsége, a nyomtatvanyok
atvétele

A munkaltatoi jogksr gyakoriéja — legalabb az esedékességet megel6z6 30 nappal koradbban
— irashan tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettet {tovabbiakban: kotelezett) a
vagyonnyilatkozat-tételi  kdtelezettség  fennalldsardl, lényeges  tartalmardl és
esedékességének idépontjardl, valamint a Vnytv 9. §-3ban irt jogkdvetkezményekrdl.

A tajékoztatdshoz mellékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a kitdltéshez
szitkséges irasbeli utmutatast.

A munkaltatdi jogkor gyakorldja a tdjékoztatét és a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait a
kinevezést megeldzGen koteles atadni a vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett munkakdrbe
palyazénak. Ennek megfelelGen kell eljarni vezetdi megbizas esetén is.



Kormanyrendeletben megjeldlt, a kdzélet tisztasaga szempontjabdl! jelentés érzékenységgel
rendelkezé munkakérben foglalkoztatott koztisztvisel6 jogviszonyanak, beosztasanak,
munka, vagy feladatkérének megszlinésekor a koztisztviselSt tajékoztatni kell arrdl, hogy 30
napon bellil vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A vagyonnyilatkozat kitsltése és atadasa

A vagyonnyilatkozatot ~ ehléré torvényi rendelkezés hianydban - elsé izben a
vagyonnyilatkozat-tételei kotelezettséggel jaro kozszolgalati jogviszony keletkezésének,
vezetdi megbizas, vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkor, munkakdr betoitésének
(kinevezés-mddositas) napjaig, ezt kdvetSen a kotelezettség esedékessé valdsanak évében
junius 30. napjaig kell elkésziteni.

A vagyonnyilatkozatot 2 példanyban, géppel vagy olvashatd kézirassal kell kitditeni. A
nyomtatvanyok ceruzaval nem télthetdk ki,

A hibasan kitdltott nyomtatvany helyett djat kell kiallitani.

A kotelezett a vagyonnyilatkozatot valamennyi oldalan aldirja, és mindkét példanyt kildn-
k(ilén zart boritékban helyezi el.

A kotelezett és a kijeldlt lgyintézé a boriték lezarasara szolgald felileten elhelyezett
alairasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtadasara zart boritékban keriilt sor.

A kijelolt lgyintézd az atadds tényérdl irdsheli elismervényt ad a kételezettnek, mely
tartalmazza az atvétel id6pontjat és a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tétel esedékességének
idépontjat.

A kdtelezett az atadas tényét az elismervény e célra kialakitott részén - az atvétel idSpontjat
is feltiintetve — aldirasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkdvetkezményei

A kotelezett akkor tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételei kotelezettségének, ha a
vagyonnyilatkozatot a térvényes és a szabalyzatba foglalt alaki szabalyok megtartasaval, az
elgirt hataridd alatt a kijeloit ligyintézdnek atadja.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a munkaltatéi jogktr gyakorloja koteles a
kdtelezettet irasban felszélitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitds kézhezvételétdl
szamitott 8 napon belil teljesitse. A felszélitdsban a koételezettet tajékoztatni kell a
vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasanak jogkovetkezményeirdl.

Ha a felszoOlitds szerinti hataridé eredménytelendl telt el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének
Onhibajan kivil nem tudott eleget tenni. A hatarid6 elmulasztasa esetén a mulasztas okit a
kotelezettnek irasban kell igazolni.



A kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségének az akadaly megsziinésétdl
szamitott 8 napon belil koteles eleget tenni, ennek elmulasztasdt a vagyonnyilatkozat-tétel
megtagadasanak kell tekinteni.

Eljaras a munkakor, beosztas megvaltozasakor, vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
munkakorbe athelyezéskor

Nem kell uj vagyonnyilatkozatot tenni:

a) a vagyonnyilatkozat-tétefre kotelezett személy beosztdsanak, munka- vagy
feladatkdrének megvaltozasa, tovabba jogviszonyanak megszlinése és egyidejiileg Uj
jogviszony létesitése esetén, ha a korabbi és az (] jogviszony , beosztads, munka- vagy
feladatkor is vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget alapoz meg,

b) a kotelezett személy foglalkoztatasara iranyuld jogviszony athelyezéssel térténd
megszlinésekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel
jard munkakdrbe, illetve feladatkdrbe t6rténik. A kotelezett elfzetesen irasbhan
tajékoztatia a munkaltatdo jogktér gyakorléjat, hogy Gj jogviszonydban
vagyonnyilatkozatra kitelezett.

A korabbi jogviszonyat 3thelyezéssel megsziintetd kotelezett a munkaltatéi jogkor
gyakorldjat  irasban  tdjékoztatja, hogy a kordbbi jogviszonyaban  érvényes
vagyonnyilatkozatot tett.

A munkdltatdi jogkdr gyakorldja az Grzésért kordbban felelésnél a vagyonnyilatkozat
atadasat kezdeményezi. A vagyonnyilatkozatot - atadas-atvételi elismervény ellenében,
tértivevényes levélben — haladéktalanul meg kell kildeni. A kezdeményezés alapjan a
Hivatalba érkez6 érvényes vagyonnyilatkozatot nyilvantartasba kell venni.

Meghallgatas, vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése

Ha a koételezett vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentést tesznek, a munkaitatoi jogkdr
gyakorloja a bejelentés tartalmarél 15 napon belil, irdsban értesiti a kbtelezettet. A
kotelezett a bejelentésre 15 nap alatt irdsban észrevételt tehet.

A meghallgatas bejelentését kdvetd 60 napon — a kotelezett akadalyoztatisa esetén, annak
megsziintét kovetd 30 napon beliil — kell lefolytatni.

A meghallgatds napjat ugy kell kitlzni, hogy az errdl sz6ld értesités kézhesitése a
meghallgatas napjat legalabb 8 nappal megelfzze. A meghallgatas kizardlag a kotelezett
indokolt kérelme alapjan, egy izben és legfeljebb 5 munkanappal halaszthaté el.

A meghallgatason a kotelezett kételes megjelenni. A kételezett a meghallgatdason a Pp.
képviseletre vonatkozd szabalyai szerint képviseldt vehet igénybe, tovabba kérheti az
érdekképviseleti szerv képviselGjének jelenlétét,



A meghallgatast a munkdltatoi jogkdr gyakorldja, vagy az altala kijelslt vezetd folytatja le. A
meghallgatas nem nyilvanos.

A meghallgatas sordn a kotelezett a vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentéshen foglalt
tényekrdl, adatokrol, koruiményekrdl nyilatkozik, és a nyilatkozatban foglaltakrdl hitelt
érdemiben bizonyitania kell. Amennyiben a kbtelezett a meghaligatason nem vesz részt,
vagy a nyilatkozat-tételt megtagadja, a munkaltatoi jogkor gyakorldja a rendelkezésére allé
adatok alapjan dont a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérdl. Errél a kdtelezettet
irashan tajékoztatni kell.

A meghaligatas befejeztével 3 munkaltatéi jogkor gyakorldja és a kételezett a
vagyonnyilatkozat feibontdsanak tényét, idSpontjdt és a lezardsat a boriték lezdrdsara
szolgald fellileten elhelyezett aladirasaval igazolja.

A meghallgatasrol — azzal egyidejlleg — jegyzGkonyvet kell felvenni, amelyet a meghaligatdst
végzd szemely, a kdtelezett és a jegyzbkOnyvvezetd ir ald. A jegyzékdnyv tartalmazza a
meghaligatason elhangzott nyilatkozatokat, és megallapitasokat.

Ha a meghallgatds soran a bejelentésben szereplé tények, adatok, korliimények hitelt
érdemiden nem tisztdzddnak, a munkaltatdi jogkdr gyakorldja a vagyonnyilatkozat
haladéktalan megkiiidésével kezdeményezi az dllami addhatdsagnal a kotelezett és vele egy
haztartasban €16 hozzatartozoja vagyongyarapodasanak vizsgalatat.

A munkaltatdi jogkdr gyakorldja mériegelési jogkdrben kezdeményezheti a
vagyongyarapodasi vizsgalatot, ha a kételezett vagyongyarapodasa bejelentési kbtelezettség
ald esé tevékenységbdl szarmazik, de a kotelezett a bejelentést eimulasztotta.

A betekintési jog gyakorlasa

A munkaltatdi jogkdr gyakoridja a vagyonnyilatkozat tartalmat csak akkor ismerheti meg, ha
a Vnytv. 14. § rendelkezései szerint dontenie kell a vagyongyarapoddsi vizsgalat
kezdeményezésérdl.

A betekintésrél a vagyonnyilatkozathoz csatolt killon lapon nyilvantartast kell vezetni. A
kiilon lapon fel kell tiintetni a betkintd nevét, beosztasat/munkakdrét, valamint a betekintés
id6pontjat. A betekintés tényét és id6pontjat a betekintésre jogosultnak a kilén lapon
aldirasaval igazolni kell.

A tajékoztatas modja, kézbesités

A munkdltatdi jogkor gyakoridja a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségrél személyre sz616
intézkedéssel tajékoztatja a koztisztviselst.

A vagyonnyilatkozati eljarashan keletkezd iratot zart boritékban kell kézbesiteni, kézvetlenil,
illetve kivételesen postai Uton tértivevényes killdeményként,



Az irat atvételét a cimzettnek — az idépont feltlintetésével — irdsban igazolnia kell.
A vagyonnyilatkozat visszaaddsa

A vagyonnyilatkozatot a munkdltatdi jogkdr gyakorldja adja vissza. Ha a kbtelezett
kdzszolgalati jogviszonya megsziinik, részére az utolsé munkaban toltétt napon kell dtadni a
vagyonnyilatkozatdt. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége megszlint, vagy a
kotelezett uj vagyonnyilatkozatot tett, a kijelolt Gigyintéz6 a vagyonnyilatkozat hivatalban
Orzott példanyat a kitelezettnek 8 napon beliil visszaadja.

A kotelezett a visszaadas tényét és idGpontjat az dtadas-atvételi elismervényen aldirdasaval
igazolja.

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel Gsszefiiggs irat megsemmisitése

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel Gsszefliggé iratok megsemmisitésérdl az
Srzésre megallapitott idStartam leteltekor a munkaitatdi jogkdr gyakorldja gondoskodik.

A megsemmisitésrél jegyzOkényvet kell felvenni. A jegyz8kbnyv tartalmazza a kotelezett
neveét, a megsemmisitésre vard iratok megjeldlését, és a megsemmisités maodjat. A
jegyz8&konyvet a jegyzd dltal kijelolt haromtagh megsemmisitd bizottsag eljard tagjai irjdk ala.
Az iratot ugy kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisités utan ne legyen
megallapithato.

A vagyonnyilatkozati eljaras iratainak kezelése és nyilvantartasa

A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartasokat az egyéb személyzeti iratoktd! fizikailag
elkdlénitve, zart helyen kell taroini. A vagyonnyilatkozatok taroldsara csak biztonsagi zarral
elidtott lemezszekrényben keriilhet sor.

A vagyonnyilatkozatra kotelezettekrdl az 1. szamu fliggelék szerinti nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kételezett

a, beoszids megnevezését
b. a vagyonnyilatkozat-tétel gyakorisagat
C. a vagyonnyilatkozat drzéséért felelds szemeély megnevezését

A vagyonnyilatkozatok atvételérdl, visszaadasarosl, megsemmisitésérdl a szabalyzat 2. szamu
fliggeleke szerint évente uj, folyamatosan sorszamozott nyilvantartast kell vezetni.

A vagyoni helyzetet érint6 bejelentés miatt indult eljarasrdl a 3. szamd figgelék szerint kilén
folyamatosan sorszamozott nyilvantartast kell vezetni.

Az ellendrzési eljarasrdl a 4. szamu fliggelék szerint évente, kilon — folyamatosan

sorszamozott — nyilvantartast kell vezetni.



A vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezett iratokat 10 évig, de legfeljebb a
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kdzszolgalati jogviszonydnak fennalldsaig kell kezelni,
azt kbvetSen — e szabalyzat elGirasainak megfelelden — meg kell semmisiteni.

A vagyonnyilatkozati eljarasban vezetett nyilvantartasokat 10 év utdn selejtezni kell. A
szabalyzat 2. szamu fliggeléke és 3. szamu fliggeléke alapjan vezetett nyilvantartasok nem
selejtezhetdk.

A vagyonnyilatkozati nyilvantartasok adatairdl csak a vagyonnyilatkozati eljdrasban
keletkezett iratokba valé betekintésre jogosultnak adhato felvilagositas.

A szabalyzat 2020. januar 28-an Iép hatdlyba.

Bogad, 2020. janudr 28.




1. szamq fliggelék

A Bogadi Kozés Onkormiényzati Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi

munkakdreirsi

kitelezettséggel jaro

beosztds vagyonnyilatkozat- vagyonnyilatkozat- vagyonnyilatkozat
megnevezése tételi kotelezettséget | tétel gyakorisaga Grzéséeért felelds
megalapozd szemely
jogszabaly-hely
(2007. évi CLIL tv.)
jegyzd 3. § (1) bekezdés ¢) 2 évente polgdrmester
aljegyzd 3. §{1) bekezdés ¢} 2 évente jegyz@
ellenjegyzesre 3. § (1) bekezdés ¢} 2 évente jegyzd
jogosult peénziigyi
elfadod
igazgatasi elfadod 3. §{1) bekezdés a) 5 évente jegyzdé
anyakényvvezetd 3. § (1) bekezdés a) 5 évente jegyzd




2. szamu fliggelék

Vagyonnyilatkozati nyilvantartas a vagyonnyilatkozatok atvételérdl, visszaaddsardl,
valamint megsemmisitésérgl

.................... év
Vagyonnyilatkozat- Vagyonnyilatkozat | Vagyonnvyilatkozat | Vagyonnyilatkozat | Kdvetkezd
tételre kitelezett | dtadasa visszaadasa megsemmisitése vagyonnyilatkozat-
neve tételi

kotelezettség




3. szamu figgelék
Nyilvantartas a bejelentés miatt indult eljarasokroi

. ey

Ugyszam | Ugy Bejelentes Egyéb Hatarnap a | Hatarozat,
megnevezése | idOpontja észrevetel személyes intézkedés
idépontja meghallgatasra




4. szamu fliggelék

Nyilvantartds az ellendrzési eljarasrol

.............. év
Kotelezett ;| Munkaltatéi | Addhatdsdgnak | Addhatdsag | Birdsagi Munkdltatoi
intézkedsé torténd jogerds feliilvizsgalat | hatarozat,
szama, kelte megkiildés hatarozata intézrkedés
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UGYREND

A Bogadi Kozds Onkorméanyzati Hivatalt Bogad Kozség Onkorményzatanak Képviseld-
testiilete 71/2015.(X1.4.) szémti , Romonya Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
37/2015.(X.28.) szami, Pereked Kozség Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete
54/2015.(X.13.) szamu, Ellend Kozség Onkormanyzatinak  Képvisel6-testiilete
62/2015.(X.28.) szami, Berkesd Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete
120/2015(X.27.) szama és Szilagy Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete
59/2015.(X.29.) szamu onkorméanyzati hatdrozatokkal hoztak létre, melyet 2013. januar 1.
napjatol tartanak fenn.

A Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl sz6l6 tobbszordsen modositott 2011, évi CLXXXIX.
térvény, valamint a Bogadi K6zoés Onkormanyzati Hivatal mitkodési szabalyait (Ugyrendjét)
az alabbiakban dllapitom meg.

IR
Altalénos rendelkezések
1./ A Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal megnevezése, cime, székhelye:
Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal
7742 Bogad, Virdg utca 10.
Kirendeltségének megnevezése, cime:

Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Berkesdi Kirendeltsége
7664 Berkesd, Alkotmany utea 40.

2./ A Kozos Onkorméanyzati Hivatal jogallasa;

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 6nallo jogi személyiséggel rendelkezé onallo koltségvetési
szerv, melynek vezetdje a jegyzd, akit a polgarmesterek- lakossdgaranvos tdbbségi szavazata
alapjan- nevez ki pélyazati aton, a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal 8nalldan mitksdé és gazddlkoda kéltségvetési szerv.
Koliségvetési szamlaszam: 11731001-15810678

Szamlavezetdje: OTP Bank Nyrt.

3./ A K6zds Onkormanyzati Hivatal felugyeleti szerve:

- Bogad Kozség Onkormanyzatanak képviselé-testitlete

- Romonya Kozség Onkormanyzatanak képviselé-testiilete

- Percked Ko6zség Onkorményzatanak képviseld-testitlete

- Berkesd Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete



- Ellend Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete
- Szilagy Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete

4./ A Kozds Onkormanyzati Hivatalt a polgarmester iranyitja, és a jegyzd vezeti.

1I.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL FELADATAI

A Kozos Onkormanyzati Hivatal feladata:

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal feladatait alapvetéen az dnkormanyzati tdrvény, a fenntartd
képviselo-testiiletek SZMSZ-¢ tartalmazza, de azok killondsen az alabbiak:

1./ Bogad, Romonya, Pereked, Ellend, Szilagy, Berkesd Kozségek Onkormanyzat Képvisels-
testiileteivel kapesolatban:

- szakmailag eldkésziti az Onkorményzati rendelet-tervezeteket, a testitleti elbterjesztéseket,
hatarozati javaslatokat, vizsgalja a térvényességet,

- nyilvantartja a képviselo-testiiletek dontéseit,

- szervezi a képvisclo-testiiletek rendelkezéseinck végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,

- cllatia a képviselo-testiifetek munkajaval kapcesolatos egyéb nvilvantartasi, lgyviteli,
adminisztracids feladatokat.

2./ A képviselo-testiiletek bizottsdgi mitkddésével kapesolatban:

- biztositja a feladat jellegének megfelelfen a bizottsagok mikddéséhez sziikséges
tigyvitel feltételeket,

- a bizottsagi eldterjesztések, jelentések, beszamolok eldkészitéséher szakmai segitséget
ad,

- végzi az atruhazott jogkdrben hozott bizottsagi dontések végrehajtasat.

3./ A helyi képviseldk munkdjanak segitése érdekében:

- closegiti a képviselok jogainak gvakorlasat,

- koteles a képviselot a teljes hivatah munkaidében soron kivill fogadni é€s részére a
jogszabaly altal biztositott korben a sziikséges felvildgositdst megadni, kérésére
megfelelden intézkedni,

- kozremikddik a képviselok tajekoztatasanak megszervezésében.

4./ A tisztségviseldk munkajaval kapesolatban:



- dontéseket elokésziti, szervezi azok végrehajtasat,
- a képviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

5./ A kozségt onkorményzat intézményeivel kapcsolatos iranyitasi, ellendrzési feladatok
ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

6./ Pénzigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatok
ellatasiban részt vesz, szakmai segité tevékenységet folytat:

- intézményi tervezés, beszamoltatds, intézményi gazdalkodas, iranyitasa,

- beruhdzas, felijitas elokészitésre, bonyolitasa,

- belsd gazdalkodas szervezése, belsd 1étszam, bérgazdalkodas, intézményi pénzellatas,

- koltségvetesi intézmények ellendrzése, intézmények szamviteli munkéjanak irdnyitasa,

- szamitastechnikai-, informatikai rendszer kezelése,

- a kozségi Onkormanyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségével és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kézgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

11L
A Kiozos Onkormanyzati Hivatal mitkodése, fenntartasa és ellendrzése

A K&z6s Onkormanyzati Hivatal mitkdése egy telephelyen torténik, Iétszama a jegyz6 plusz
8 6 koztisztviseld.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal kiaddsait a feladatfinanszirozas alapjan a kézponti
koltségvetés viseli.

Munkaid6, munkarend

1. A heti munkaid6 40 ora.
2. A Kozds Onkormanyzati Hivatalban és a kirendeltségen a hivatalos munkarend, mely a
munkaid6t és az ebédidét tartalmazza a kdvetkez6:

hétfo: 7,30 oratol 16,00 oraig
kedd: 7,30 6ratol 16,00 oraig
szerda: 7,30 6ratol 16,00 oraig
csiitortok: 7,30 oratol 16,00 oraig
péntek: 7,30 oratol 13,30 ordig
Az ebédidé minded munkanap: 12,00 6rdtol 12,30 oraig.

3. Az anyakonyvvezetdk a hivatalos munkarenden kivill is kotelesek elvégezni az
anyakdnyvvezetdr feladatellatisra  vonatkozd  jogszabalyokban  meghatdrozott



feladatokat. ( Anyvakdnyvvezetéi feladatokat lat el: Amrein Edit, Apré Vanda és
Hendzselné Papp Hona)

Ugyfélfogadas rendje

Altalanos tigyfélfogadasi rend a Kozds Onkormanyzati Hivatal székhelyén:

kedd: 7,30 orato] 16,00 éréig

cstitortok: 13,00 oratédl 16,00 oréig

A jegyz6 Ugylélfogadési rendje: kedd: 7,30 6ratol 16,00 oraig.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal kirendeltségén:

hétfé-kedd: 8,00 oratdl 12,00 ordig

szerda: 13,00 oratél 18,00 oraig

péntek: 8,00 oratol 12,00 draig

Aljegyzd: kedd: 8,00 ératol 15,30 6raig.

A fenntartd dnkormanyzati képviseloket soron kiviil, barmikor munkaiddben, az Snkormanyzat
intézményvezetoit tigyfélfogadasi idon kiviil is- lehetOleg elore egyeztetett idopontban- fogadni

kell.

A koztisztviseldk gondoskodnak arrdl, hogy a polgarmesteri, jegyzdi fogaddnapokon, valamint
az altalanos iigyfélfogadasi idoben a feladatkoriikbe tartozé kérdésekben felvilagositasra,
intézkedésre mindenkor készen dlljanak.

e

Iv.
A JEGYZO

A jegyzd a Kozds Onkormanyzati Hivatal vezetdje, aki szakmailag felel8s a hivatal
mikddéséért, az tigyek operativ, konkrét megoldasaért. Tevékenysége soran felelos a
kozérdeknek é&s a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerQ, partatlan, igazsidgos és
szinvonalas Ggyintézésért.

A munkaltatdl jogokat a jegyz6 felett a polgarmester gyakorolja.

A jegyzd a polgarmester egyetértésével nevezi ki, menti fel, jutalmazza a Kozds
Onkormanyzati Hivatal dolgozoéit és gyakorolja felettitk a munkaltatéi jogokat.

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi tekintetében a jegyvzd gyakorolja az
egyéb munkaltator jogokat is, azaz engedélyezi a dolgozdk évi rendes szabadsaganak
kiadasat a szabadsagolasi Gtemterv szerint, igazolja a dolgozok atiszamlajat, dont a
javadalmazasukroél, kitlintetésiikrol, fizetés nélkili szabadsag engedélyezéséril, anyagi
és fegyelmi felelésségre vonasarol,



A

A jegyzs feladatait — Mdtv.-ben €s mas jogszabilyban meghatdrozotiakon talmenden
kiilondsen a kévetkezok:

A jegyzd ellatja a képviseld-testiilet, a bizottsagok ¢s a telepiilési képviseldk
mikddésével kapesolatos igazgatisi feladatokat, a polgdrmester hataskérébe tartozd
allamigazgatasi dontések eldkészitését és végrehajtasat.

A jegyz6 koteles részt venni a képviseld-testiilet iilésein és ott a szitkséges tdjékoztatast
megadni.

A jegyzd évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a Koz6s Onkorméanyzati Hivatal
munkajarol.

Rendkiviili és halaszthatatlan esetekben az {igytélfogadasi napokon tal is rendelkezésre
all a kdzségek lakoinak.

Az Ugyfélfogadas gyakorisiga az SZMSZ-ben rogzitésre kerilt.

A jegyzd feladatai- az Motv.-ben és més jogszabalyokban meghatarozottakon
talmenden- kiilondsen a kovetkezok:

a) a testiilet (képviseld-testiilet, bizottsagok) mitkddésével kapesolatban:

koordinalja az elokészitését, gondoskodik a torvényességrdl, a jogszabalyok, képvisels-
testiileti rendeletek rendelkezéseinek betartasarol,

figvelemmel kiséri az cléterjesztéseket, dontési tervezetek eldzetes bizottsdgi
megtargyaldsat (pl. rendelettervezetek stb.)

figyelemmel kiséri a testiileti Gilések menetét torvényességi szempontbol, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni,

gondoskodik a jegyzékdnyvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatasardl az érintettek
részére,

tajékoztatast ad az onkormanyzat tevékenységét érintd fontosabb jogszabalyokrol.

by A Koézos Onkormanyzati Hivatal milkédésével kapesolatban

A Kozos Onkormanyzati Hivatal kéztisztviseldivel egyiitt elldtja a jogszabaly altal
hataskorébe utalt hatosagi jogkdroket.

Javaslatot tesz a testillet felé a Kozos Onkormanyzati Hivatal létszamara és
tsszetételére, a Kozos Onkormanyzati Hivatal munka-és igyfélfogadasi rendjére.
Szabalyozza a Kozos Onkormanyzati Hivatal kiadmanyozasi rendjét.

Vezeti, koordinalja és ellendrzi a Kozos Onkormanyzati Hivatalban folyé munkat.
Igény szerint elkésziti a Kozés Onkormanyzati Hivatal tevékenységérdl szold
beszamolot és azt a testiilet elé terjesztl.

Iranyitja a Kézos Onkormanyzati Hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét.
Sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal, a hivatal teljes személyi adllomanya
részére munkaérickezletet tart.

A munkacrtekezletre az dnkormanyzat polgarmesterét meg kell hivni.

V.
A Kozos Onkormanyzati Hivatal Gsszetétele, szervezeti felépitése

A kozségek lakossdgszama: Bogad: 1119 {6
Romonya: 529 o



2.

Pereked; 163 {0
Berkesd: 909 15
EHend: 232 6§
Szilagy: 270 {6
Kozos Onkormanyzati Hivatal 6sszetétele, szervezeti felépitése
Osszesen: 9 16, 1 5 jegyzb

8 {6 érdemi ligyintéz6 koztisztviseld

4 1§ pénziigyi ligyintézd {pénztaros, pénzkezeld, vagyongazdaikodd)

4 {6 igazgatdsl lgyintézd (népesség-nyilvantartds, anyakdnyvezés, hagyaték, szocialis tigyek,
segélyek, gyamiigy, adoétigyek)

3.
4.

[

A jegyzOt tavollétében az altala kyjeldlt kiztisztviseld helyettesiti.

A koztisztviselok részletes feladat €s hataskérét a munkakori leirdsok tartalmazzak,
melyeknek egy példanya az tigyrend elvalaszthatatlan mellékletét képezik.

A jegyz6 gondoskodik a dolgozdk rendszeres tovabbképzésérdl.

Kikiilldetés teljesitése csak a jegyz0 utasitaséra, illetve engedélye alapjan torténhet. A
koztisztviselok kikiildetése soran felmerilld koéltségek elszamoldsa utdlag tbriénik, a
Kozos Onkormanyzati Hivatal gépjarmii lizemeltetési szabalyzatanak megfelelden.
Utiszamlakat a jegyz6 esetében a polgarmester engedélyezi.

VL
A pénziigyi szamviteli rend szabalyai

Az Onkorméanyzat altal elfogadott koltségvetésekben meghatarozott
kotelezetiségvallalasra az érintett dnkorményzatok polgarmesterei, illetve az altaluk
esetenként meghatdrozott személy jogosult, mely kotelezettségvallalasokat a jegyzé
altal megnevezett személy pénziigyileg ellenjegyzi. Az ellenjegvzés soran vizsgalni
kell, hogy a vallalt kotelezettség kiegvenlitésére van-e fedezet az Onkormdnyzat
szamlajan, s a kotelezettségvallalas szabalyszer{inek itélhetd-¢?

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi pénzeszkozeinek terhére kotelezettséget
csak a jegyzo vallalhat, amit a gazdalkodasi eldado ellenjegyez.

Az onkorményzat koveteléseinek érvényesitése, kitelezettségvallalasainak teljesitése a
penziigyi eléadok feladata, az errdl sz5616 szabalyzat utasitdsal szerint.

Az elvégzett munka teljesitését a kotelezettséget vallalé igazolja, aki e feladatanak
ellatisahoz igénybe veheti a Kozos Onkormanyzati Hivatal érintett eldaddjanak
segitségét.

Utalvanyozast az Onkormanyzat szamlairdl az dnkormanyzat polgarmestere, illetve
annak akadalyoztatasa esetén a jegyz6. a Kozos Onkormanyzati Hivatal szamlajarol



csak a jegyzd végezhet. Az utalvanyozas soran vizsgidlni kell, hogy a megrendelés,
kotelezettségvallalds szabalyszerll voli-e, biztositott-e az utalvanyozasra keriild pénz
fedezete, s a kifizetés nem {itkozik jogszabalyba, illetve a megvilasztott fizetési mod
megfelel-e a célszerliségi, szabadlyszeriiségi kdvetelményeknek.

6. A gazdalkodast, konyvelést végz6 eldado feladata a hdzipénztari szabalyzat, bizonylati
szabalyzat, a leltarozasi szabalyzat €s a selejtezési szabélyzat szerinti munkak végzése.

Az ligyiratkezelés speciilis szabdlyai

1. Az Onkormdnyzatok, illetve a Kozds Onkorményzati Hivatal cimére érkezd
kiildeményeket a jegyzé bontja. Az elektronikus levél is hivatalos killdemény,
melyet kinyomtatva az tigyiratkezeléssel megbizott kdztisztviseld/kozalkalmazott
bocsat a jegyz6 rendelkezésére. Az iratot érkeztetd bélyegzovel kell ellatni.

2. Felbontas nélkiil a polgarmesterhez kell tovabbitani a képviselo-testiiletnek, illetve
polgarmesternek cimzett kiildeményeket.

3. Felbontas nélkiil a cimzetthez kell tovabbitani a névre sz616 killdeményeket. Az
érintett igyintézd tavollétében a névre sz6l6, de egyértelmiien hivatali killdeményt
a jegyzd bonyja fel.

4. A felbontott hivatali kiildeményeket a jegyzonek kell atadni, aki érkezteti és az
érintett tigyintézdre szignalja a kiildeményt.

5. Az iktatast végzd koztisztviseld az iktatott, targymutatézott fgyviratot az érintett
igyintézének adja at.

6. Amennyiben az {gyfél személyesen nyQjtja be, vagy jegyzOkoényvbe mondja
kérelmét, Ggy azt a jegyzdnek kell atadni.

A kiadmanyezas rendje

Az egyedi ligyekben hozott hatdrozatokat a felettes hatdsagokhoz €s mas tarshatosagokhoz
kiildott Ggyiratokat, fizetési felszolitasok €s letiltasok, atiratokat és jelentéseket- azok Ggyintézd
altali elkészitését kivetden- a jegyz6 kiadmanyozza. Ugyszintén a jegyzd kiadmanyozza a
szabalysértési €s egyéb hatdsagi dgyiratokat is.

VIIL.
MUKODESI SZABALYOK

1. A képviselet: a Kozds Onkormanyzati Hivatalt a jegyzé, illetve az altala megbizott
személy jogosult képviselni.

2. A kiadmaéanyozas rendjét kildn jegyzéi utasitas szabalyozza.

3. Kotelezettségvillalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités rendjét kiilon jegyzoi
utasitas szabalyozza.

4. Az Ugyiratkezelés rendjét killén jegyz0Oi utasitas tartalmazza.

5. Bélyegzd haszndlat, nytlvantartas



a) a Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje feliratii bélyegz$ haszndlatéra a jegyzb
sajat személyében jogosult.
b) A Kozos Onkormanyzati Hivatal kérbélyegzoie:

Bogadi Kézos Onkormanyzati Hivatal
kozépen a magyar cimer
c) A hivatalos bélyegz6 lenyomatat csak a kiadmanyozasra jogosult alairdssal ellatott
iraton lehet hasznalni.
A kiadmanyozasi joggal felruhézott dolgozé felelds a bélyegzd megbrzéséért és
rendeltetésszert felhasznalasaért.
d) A bélyegzorol az illetékes dolgozonak nyilvantartast kell vezetni.

A szabadsag igénybevételének rendje, a kikiildetés

1. A szabadsagot a Ko&zd6s Onkorméanyzati Hivatal mikddképességének

figyelembevételével kell kiadni.

Minden év februdr 15-1g a jegyz0 a koztisztviseldk véleményének figyelembevételével

elkésziti az éves szabadsagolasi tervet.

3. Munkakdri lefrasban régziti a szabadsag-nyilvantartasért felelés kouztisztviseld
feladatait.

4. A Kézos Onkormanyzati Hivatal dolgozéi kikiildetdst csak a jegyz6, tavollétében a
helyettesitéssel megbizott koztisztviseld engedélyével teljesithetnek.

5. A Kozds Onkormanyzati Hivatal dolgozéi betegségitk esetén a tavollét elsé napjan
kotelesek a jegyz6 szamara jelezni a tavollét okat és varhatd idétartamat.

6. A helyettesités rendje:

7. A Kozds Onkormanyzati Hivatal dolgozoi- munkakari leirdsukban foglaltak szerint-
helyettesitik egymast. Az ezen tdli helyettesitést a jegyzd utasitasban rendelhet el.

8. Jelen Ugyrend a képviselé-testiilet jovahagyasat kdvetden 2016.01.01. napjatol
hatalyos.

S

Bogad, 2015. december 18.




JEGYZOKONYV

Késziilt: Berkesd, Bogad, Ellend, Pereked, Romonya, Szildgy Kézségek Onkormanyzat
képviseld-testiiletei 2020. februdr 28-i egylittes nyilt {ilésérdl.

Az lilés helye: Ellend K&zség MiivelSdési Haza

Jelen vannak: Berkesd Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiiete:

Hermann-né Rattinger Maria Eva polgdrmester
Hang Tihorne alpolgarmester
Kovacs Béla képvisel§
Nagy Tunde képviseld
Ratting Miklods képviself

Bogad Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete:

Pfeffer Jozsef polgarmester
Karsainé Baktai Julianna alpolgdrmester
Dergez Péter képviseld

Foris Szilvia képviseld
Schmidt Jozsef képviseld
Szata Zsolt képviseld
Vincze Hajnalka képviseld

Ellend Kdzség Onkormanyzat képvisels-testiilete:

Ott Mihdlyné poigarmester
Heisz Rita alpolgdrmester
Boros Anikd képviseld
Hafner Csaba képviseld
Jdzsa Szildrd képviseld

Pereked Kdzség Onkormanyzat képviseld-testiilete:

Naj Jozsef polgérmester



Farkas Zsolt alpolgarmester

Bruckner Janos képvisel§
Davor Laszid képviseld
Papp Mihaly képviseld

Romonya Kézség Onkormanyzat képvisel-testiilete:

Miklos Dezsd polgdrmester
Schdnberger Pal alpolgarmester
Abel Edit képviseld

lHés Zoltdn képviseld

Wahi Attila képviseld

Szilagy Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete:

Romoda Sandaor polgarmester
Sipos Roland alpolgarmester
Heinemenn Fe_renc istvan képviseld
Perlaki Lészlé képviseld
Szabd Gabor képviseld

Tanicskozdsi joggal jelen van:

Ruppert Edina jegyzd

Hendzseiné Papp llona aljegyzd

Ott Mihalyné polgarmester: Udvézli a 6 dnkormanyzat testiiletének megjelent vezetdit és
tagjait. A jelenléti iv alapjdn megallapitja, hogy Berkesd Kézség Onkormanyzata képvisels-
testiiletének 5 tagjabdl 5 képviseld, Bogad Kdzség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 7
tagjabol 7 képvisel, Ellend Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiletének 5 tagjabdl 5
képviseld, Pereked Kézség Onkormanyzata Képviseld-testilletének 5 tagjabél S5 képviseld,

Romonya Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5 tagjabdl 5 képvisels, Szildgy



Kézség Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének 5 tagjabol 5 képviseld személyesen
megjelent, az iilés hatdrozatkepes. Inditvdnyt tesz az Glés napirendjére, melyet a képviselé-

testiiletek — kérdés és hozzaszolas nélkil — egyhangulag az alabbiak szerint dllapit meg:

NAPIREND

1. A Bogadi Kdz6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi kéltségvetésének modositasa
Eléadd: Ruppert Edina jegyzé

2. A Bogiddi Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikédési szabalyzatanak
modositasa

Eladd: Ruppert Edina jegyzd

1. A Bogadi Kbzos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetésének modositasa

Ruppert Edina jegyzd: Az elmult egylttes Glésinkdn emlitettem, hogy a hivatal
koltsegvetéset a 2019. evi kézponti kdltségvetésben meghatarozott hivatali normativaval
kellett tervezniink, és ebben nem volt benne a tavalyi bértdmogatasban einyert 6sszeg. Ez
azt eredményezte, hogy magas Onkormanyzati hozzajarulasokkal kellett joévahagyni a
koltségvetésiinket. Jeleztem, hogy a 2020. évi kdzponti koltségvetési térvényben magasabb
gsszeg all a hivatal rendelkezésére, de majd marciusban kapjuk meg, janudr és februar
hénapra pedig killénbdzetet.

A tdbblettamogatas miatt jelentdsen modosultak az egyes dnkormanyzati hozzajarulasok.
Romonya kizség tenyleges hozzdjaruldsa: 1.775.699 Ft

Bogad kozseg tényleges hozzajarulasa: 3.762.633 Ft

Pereked kdzség tenyleges hozzdjarulasa: 531.389Ft

Berkesd kozség tényleges hozzajarulasa: 2.944.095Ft

Szilagy kbzség téenyleges hozzajaruldsa: 894.450 Ft

Ellend kozseg tenyleges hozzajarulasa: 778.931 Ft



Fentieket figyelembe véve javaslom a Bogadi Kézds Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését 76.494.681 Ft bevétellel és 76.494.681 Ft kiadassal, a fenti onkormanyzati

hozzajarulasok mellett jovahagyni.

Miutan a napirendhez észrevétel nem hangzott el, Ott Mihdlyné polgarmester szavazésra

tette fel a Bogadi KOH 2020. évi kéltségvetésének médositasat.

Az elhangzottak alapjan Berkesd Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testilet 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkill az alabbi déntést hozta:

47/2020.(11.28.) OKT.Hatarozat

Berkesd Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
a Bogadi K&z26s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését 76.494.681 Ft bevétellel és 76.494.681 Ft

kiadassal, a mellékelt dnkormanyzati hozzdjaruldsokkal eifogadja.

Hatarid6: értelemszerd

Felel6s: Ruppert Edina jegyzd

Az elhangzottak alapjdn Bogad Kézség Onkormanyzat KépviselS-testilete 7 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nelkiil, az alabbi déntést hozta:

26/2020.{11.28.) OKT.Hatdrozat

Bogad Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
a Bogadi Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
kodlisegvetését 76.494.681 Ft bevétellel és 76.494.681 Ft

kiadassal, a mellékelt énkormanyzati hozzdjdrulasokkal elfogadia.

Hatarid6: ertelemszerd

Felelds: Ruppert Edina jegyz6



Az elhangzottak alapjan Ellend Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal,

ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil, az alabbi dontést hozta:

23/2020.{11.28.) OKT. Hatdrozat

Ellend Kdzség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
a Bogadi Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését 76.494.681 Ft bevétellel és 76.494.681 Ft

kiaddssal, a meliékelt nkormanyzati hozzajarulasokkal elfogadja.

Hataridd: értelemszerd

Felelés: Ruppert Edina jegyz6

Az elhangzottak alapjdn Pereked Kdzség Onkormdnyzat Képvisel6-testillete 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil, az alabbi déntést hozta:

7/2020.{11.28.) OKT. Hatarozat

Pereked Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilete
a Bogadi K6z8s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését 76.494.681 Ft bevételiel és 76.494.681 Ft

kiadassal, a mellékelt dnkormanyzati hozzajarulasokkal elfogadija.

Hataridé: értelemszerd

Felelds: Ruppert Edina jegyz6

Az elhangzottak alapjan Romonya Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkil, az alabbi déntést hozta:

37/2020. {11.28.) OKT. Hatarozat

Romonya Kdzség Onkormanyzat Képvisel6-testillete
a Bogadi K&z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését 76.494.681 Ft bevétellel és 76.494.681 Ft

kiadassal, a mellékelt Snkormanyzati hozzajaruldsokkal elfogadja.



Hataridb: értelemszer(i

FelelGs: Ruppert Edina jegyzé

Az elhangrottak alapjén Szildgy Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal,

ellenszavazat és tartozkodas nélkiil, az alabbi déntést hozta:

15/2020.(11.28.) OKT. Hatdrozat

Szildgy Kézség Onkormanyzat Képvisel-testilete
a Bogadi K626s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését 76.494.681 Ft bevételiel és 76.494.681 Ft

kiadassal, 2 mellékelt 6nkormanyzati hozzajaruldsokkal elfogadja.

Hatarid6: ertelemszer(

Felelds: Ruppert Edina jegyz6

2. A Bogadi K6z6s Onkormdényzati Hivatal szervezeti és miikédési szabalyzatanak modositasa
Ruppert Edina jegyzd: Indokolt a Bogadi Kozds Onkormanyzati Hivatal SzMSz-ének
maodositasa, mert nem tartalmazza a hivatal alaptevékenységének kormdnyzati funkcid
szerinti besoroldsat, a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jardé munkakdrdket, melyet

ar 5zMSz-ben kiilon mellékletként javaslom megjeleniteni.

Miutdn a napirendhez észrevétel nem hangzott el, Ott Mihdlyné polgdrmester szavazasra

tette fel a Bogadi KOH SzMSz-ének mddositasat.

Az elhangzottak alapjan Berkesd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen
szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkil, az alabbi ddntést hozta:

48/2020.(11.28.) OKT. Hatdrozat

Berkesd Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

az elhangzottak figyelembevételével modositja a Bogadi



Kdzds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M(ikodési

Szabalyzatat, mely a jegyz6konyv mellékietét képezi.

Hatarid6: értelemszer(i

Felelds: Ruppert Edina jegyzd

Az ethangzottak alapjan Bogad Kdzség Onkormanyzat KépviselS-testiilete 7 igen szavazattal,

ellenszavazat és tartdzkodias nélkiil, az aldbbi déntést hozta:

27/2020.{11.28.) OKT.Hatdrozat

Bogad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az ethangzottak figyelembevételével modositja a Bogadi
K&z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ikddési

Szabalyzatat, mely a jegyz&konyv meliékletét képeazi.

Hataridd: értelemszeril

Felel6s: Ruppert Edina jegyzé

Az elhangzottak alapjan Ellend Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete 5 igen szavazattal,

ellenszavazat és tartozkodas nélkil, az alabbi dontést hozta:

24/2020.{11,28.) OKT. Hatdrozat

Ellend Kdzség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
az ethangzottak figyelembevételével médositja a Bogadi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ikodési

Szabdlyzatat, mely a jegyz6kdnyv mellékletét képezi.

Hataridd: értelemszer(

Felel8s: Ruppert Edina jegyzd

Az elhangzott javaslat alapjan Pereked Kdzség Onkormanyzat KépviselS-testillete S igen

szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkil, az alabhi déntést hozta:



8/2020.(11.28.) OKT.Hatdrozat

Pereked Kézség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
az ethangzottak figyelembevételével maédositja a Bogadi
Kdzds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti s Miikddési

Szabalyzatat, mely a jegyz6konyv mellékletét képezi.

Hataridd:értelemszerii

Felels: Ruppert Edina jegyzd

Az elhangzott javaslat alapjan Romonya Kdzség Onkorményzat Képviselé-testillete 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkll, az alabbi dontést hozta:

38/2020.(11.28.) OKT. Hatdrozat

Romonya Kézség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
az elhangzottak figyelembevételével modositja a Bogadi
K6z8s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési

Szabalyzatat, mely a jegyz6kdnyv mellékletet kepezi.

Hataridd: értelemszer(

Felelds: Ruppert Edina jegyzd

Az elhangzott javaslat alapjan Szildgy Kodzség Onkormanyzat Képvisel§-testilete 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil, az alabbi déntést hozta:

16/2020.(11.28.)OKT.Hatarozat

Szilagy Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete
az elhangzottak figyelembevételével modositja a Bogadi
Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ksdési

Szabalyzatat, mely a jegyz6konyv mellékletét képezi.

Hataridd: ertelemszeri

Felel8s: Ruppert Edina jegyzd



Miutdn a napirendi pontokkal kapcsolathan észrevétel, hozzdszélas nem tériént, a levezetd
elnbk megkdszonte a személyes részvételt és az ilést berekesztette

k.m.f.
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